	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	                       LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 46 – NĂM HỌC 2018 - 2019

TỪ NGÀY 22/7  ĐẾN NGÀY 26/7/2019



	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV-LC trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

22/7
	- 10h: BGH hoàn thiện BC tuyển sinh, duyệt DS trúng tuyển vào lớp 1 năm học 2019 -2020

- HT duyệt BC tháng 6,7

- 9h30: Họp BGH và CTCĐ tại phòng Hiệu trưởng
	- CBVP nộp BC, DS tuyển sinh về PGD; Nộp DS học sinh chưa nhập ESAM về đ/c Huệ PGD
	LĐ: Trực

CBVP
	Ca 1: Hùng; Dung 

Ca 2: Tân - Phương

	Ba

23/7
	- 9h: HT, CTCĐ dự Lễ tuyên dương cán bộ công đoàn tiểu biểu, kỷ niệm 90 năm thành lập Công đoàn VN(HT tầng 2 khu liên cơ)

- Công khai DS HS trúng tuyển vào lớp 1 trên CTTĐT, niêm yết tại bảng tin nhà trường 
	- BGH, tổ hành chính hoàn thiện hồ sơ
	LĐ: Vân

CBVP
	Ca 1: Phương

Ca 2: Tân - Hùng

	Tư

24/7
	- 8h30: HT họp giao ban tại PGD
- 7h30: PHT; CTCĐ; TPT; Nguyễn Xuân tham dự lễ dâng hương tại nghĩa trang phường Thượng Thanh; sau đó đi cùng đoàn của UBND phường về dâng hương tại nghĩa trang Yên Viên *Đồ lễ do trường TH Thượng Thanh chuẩn bị; CTCĐ đóng góp cho THTT đầy đủ) 

- KT chỉ đạo Bảo dưỡng, sửa chữa hệ thống PCCC
	- Phó BTCB hoàn thành BC Chi bộ tháng 7

- BGH, tổ hành chính hoàn thiện hồ sơ
	LĐ: Trực

CBVP
	Ca 1: Hùng; Dung 

Ca 2: Tân - Phương

	Năm

25/7
	- 8h: Bồi dưỡng chương trình tổng thể tại nhà văn hóa phường Việt Hưng (cả ngày - DS đính kèm)
- Sửa chữa CSVC tại các lớp theo KH đã duyệt
	- Sửa chữa CSVC tại các lớp theo KH đã duyệt
	LĐ: Vân

CBVP
	Ca 1: Phương

Ca 2: Tân - Hùng

	Sáu

26/7
	- 8h: Họp Chi bộ 

- GV nghiệm thu CSVC tại lớp được giao theo Danh sách mới và Biên bản kiểm tra; nộp biên bản nghiệm thu về VP trước 9h30
- 10h: Họp giao ban tổ hành chính
	- 14h: PHT, GV dự lớp bồi dưỡng chính trị hè tại tầng 4 KLC (Danh sách do CBVP gửi sau khi Họp Chi bộ)
	LĐ: Trực

CBVP
	Ca 1: Hùng; Dung 

Ca 2: Tân - Phương

	Ghi chú: Các câu lạc bộ học, thư viện mở cửa theo lịch
	Hiệu trưởng

Nguyễn Thị Thúy Vân


